STRUBER

=y S
- P i
! 2 e wind GEFEIERTY §
A o I g

ER:IN (m/w/a)

SACHBEARBEIT

DEINE AUFGABEN

|

o Verarbeitung der Zeit- und
Leistungserfassung

e Verarbeitung der
Eingangsrechnungen

e Bearbeitung von Kundenanfragen

« Uberprufung der Krankmeldungen
und Bearbeitung der
Urlaubsantrage von Mitarbeitern

e Ansprechpartner fur Neu- und
Stammkunden

« Allgemeine Burotatigkeiten und
BUroorganisation

UNSERE ANFORDERUNGEN

|

e Eine abgeschlossene
Berufsausbildung als
Burokauffrau/mann

e Selbststandiges, strategisches
Denken und Handeln

e Organisationsgeschick,
Verhandlungsstarke und
Teamfahigkeit

e Gute MS-Office-Kenntnisse;

e Sehr gute Deutschkenntnisse in
Wort und Schrift

e Sauberes und gepflegtes Auftreten

e Zielstrebiges und ldsungsorientiertes
Arbeiten

WIR BIETEN DIR

|

o Ein tolles familiares Betriebsklima

e« Moglichkeiten zur Aus- und
Weiterbildung

« Abwechslungsreiches
Aufgabengebiet

e Ganzjahresanstellung in einer
krisensicheren Branche

e« Bezahlung uber KV

e Ausreichende Einschulungsphase in
unsere Betriebsprogramme

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns UGber deine
Bewerbung uber unser
Kontaktformular oder direkt an
Veronika Schrocker:

E-Mail: veronika@struber-entsorgung.com
Telefon: +43 6244 6474 13
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